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Regulamin zwrotu kosztów dojazdu Uczestników Projektu
„Razem możemy więcej!” nr RPWM.11.01.01-28-0097/20
na doradztwo/szkolenie/inną formę wsparcia
§ 1

1. Regulamin określa zasady rozliczania zwrotów kosztów dojazdu na zajęcia ponoszone na przejazdy międzymiastowe oraz przejazdy komunikacją miejską dla Uczestników Projektu „Razem możemy więcej!” nr RPWM.11.01.01-28-0097/20, realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014 – 2020.
§ 2
Zwrot kosztów dojazdu na zajęcia
1. Uczestnicy/czki Projektu mogą ubiegać się o zwrot kosztów dojazdu na zajęcia. Refundacja kosztów dojazdu przysługuje za dojeżdżanie na następujące zajęcia : 
a) Diagnoza potrzeb UP i opracowanie Indywidualnych Ścieżek Reintegracji oraz treningi kompetencji społecznych 
(22 UP)
b) Indywidualne poradnictwo prawne i obywatelskie, psychologiczne oraz zawodowe w formie jobcoachingu (22 UP)
c) Szkolenia podnoszące kompetencje lub kwalifikacje zawodowe (22 UP)
d) Staż zawodowy (16 UP)
e) Pośrednictwo pracy (22 UP)
2. Zwrot kosztów nastąpi na podstawie wniosku Uczestnika/-czki projektu, oświadczenia, że koszt dojazdu został rzeczywiście poniesiony, udokumentowaniu ceny najtańszego biletu za publiczny środek transportu na danej trasie 
i weryfikacji z listą obecności Uczestników/-czek projektu na zajęciach. 
3. Zwrot kosztów za dojazdy dotyczy określonej trasy. 
4. Bez względu na rodzaj środka transportu, który został użyty w celu dotarcia do wyznaczonego miejsca spotkania/zajęć w ramach projektu (publiczny środek transportu, prywatny środek transportu) refundację dokonuje się do wysokości odpowiadającej cenie najtańszego biletu za publiczny środek transportu na danej trasie z uwzględnieniem przysługującej ulgi Uczestnikowi/-czce. Komplet dokumentów przy wnioskowaniu o refundację poniesionych wydatków stanowi:
a) wniosek o zwrot kosztów dojazdu wraz z oświadczeniem, że wydatek, którego dotyczy wniosek został rzeczywiście poniesiony – Załącznik nr 1;
b) potwierdzenie ceny najtańszego biletu za publiczny środek transportu na danej trasie. Wystarczającym dokumentem potwierdzającym tę cenę będzie załączenie biletów w obie strony z jednego dnia przejazdu lub oświadczenie od przewoźnika o cenie biletu na danej trasie. W przypadku utrudnień w zdobyciu oświadczenia od przewoźnika o cenie biletu na danej trasie, Organizator dopuszcza wydruk ze strony internetowej przewoźnika. 
5. Wyliczenie kwoty zwrotu poniesionych wydatków na dojazd: 
Cena biletu (suma cen biletów w obie strony) x ilość dni obecności na zajęciach = kwota zwrotu 
W przypadku stażu zawodowego wyliczenia odbywają się na podstawie biletu miesięcznego.
6. Wnioski o zwrot kosztów dojazdu można składać osobiście w Biurze projektu lub listownie wysyłając na adres Biura projektu. Wniosek o zwrot kosztów dojazdu należy składać po zakończonej formie wsparcia. 
7. Wypłata zwrotu poniesionych kosztów nastąpi na podstawie przedłożonego przez Uczestnika/-czkę Projektu wniosku 
 zwrotu kosztów dojazdu. 
8. Zwrot kosztów nastąpi na konto zgodnie z dyspozycją Uczestnika/-czki projektu, po weryfikacji zgodności z listą obecności i prawidłowości przedstawionych danych na temat poniesionych kosztów w terminie 20 dni roboczych od daty poprawnie złożonego wniosku, z zastrzeżeniem pkt.9. 
9. Termin wypłaty poniesionych kosztów będzie uzależniony od otrzymania, przez Projektodawcę, transz środków finansowych przekazywanych przez Instytucję Zarządzającą/Pośredniczącą i Uczestnik/-czka Projektu nie będzie wnosił roszczeń o wypłatę odsetek. 
10. Zatwierdzona kwota zwrotu poniesionych kosztów zostanie przelana na rachunek bankowy wskazany przez Uczestnika/-czkę projektu.
11. Smart Business Ewa Ślaga (Beneficjent) oraz  Partnerzy nie ponoszą odpowiedzialności za środki przelane na wskazany przez Uczestnika/-czkę projektu rachunek bankowy. 
12. W przypadku wyczerpania puli środków Beneficjent nie jest zobowiązany do zwrotu kosztów kolejnym uczestnikom. 
O zakwalifikowaniu do wypłaty decyduje kolejność przesłanych dokumentów. 
§ 14
Zwrot kosztów dojazdu na staż
1. Zwrot kosztów nastąpi na podstawie oświadczenia Uczestnika/-czki projektu, że koszt dojazdu został rzeczywiście poniesiony, udokumentowaniu ceny biletu miesięcznego za publiczny środek transportu na danej trasie i weryfikacji 
z listą obecności Uczestników/-czek projektu na zajęciach.
2. Zwrot kosztów za dojazdy dotyczy określonej trasy. 
3. Bez względu na rodzaj środka transportu, który został użyty w celu dotarcia do miejsca odbywania stażu 
w ramach projektu (publiczny środek transportu, prywatny środek transportu) refundację dokonuje się do wysokości odpowiadającej cenie biletu miesięcznego za publiczny środek transportu na danej trasie z uwzględnieniem przysługującej ulgi Uczestnikowi/-czce. Komplet dokumentów przy wnioskowaniu o refundację poniesionych wydatków stanowi: 
a) wniosek o zwrot kosztów dojazdu wraz z oświadczeniem, że wydatek, którego dotyczy wniosek został rzeczywiście poniesiony – Załącznik nr 1;
b) potwierdzenie ceny biletu miesięcznego za publiczny środek transportu na danej trasie. Wystarczającym dokumentem potwierdzającym tę cenę będzie załączenie oświadczenia od przewoźnika o cenie biletu na danej trasie. W przypadku utrudnień w zdobyciu oświadczenia od przewoźnika o cenie biletu na danej trasie, Organizator dopuszcza wydruk ze strony internetowej przewoźnika. 
4. Wyliczenie kwoty zwrotu poniesionych wydatków na dojazd: 
cena biletu miesięcznego na danej trasie x ilość dni obecności na stażu (potwierdzona na liście obecności podpisem) / ilość dni roboczych w danym miesiącu = kwota zwrotu 
5. Wnioski o zwrot kosztów dojazdu można składać osobiście w Biurze projektu lub listownie wysyłając na adres Biura. Wniosek o zwrot kosztów dojazdu należy składać cyklicznie do 10-tego miesiąca następującego po miesiącu, w którym odbywał się staż. 
6. Zwrot kosztów nastąpi na podstawie wniosku o zwrot kosztów dojazdu wraz z oświadczenia Uczestnika/-czki projektu, że koszt dojazdu został rzeczywiście poniesiony, udokumentowaniu poniesionych kosztów na danej trasie (oświadczenie od przewoźnika o cenie biletu miesięcznego na danej trasie) i weryfikacji 
z listą obecności Uczestników/-czek projektu na stażu. . 
7. Wypłata zwrotu poniesionych kosztów nastąpi na podstawie przedłożonego przez Uczestnika/-czki projektu wniosku 
o zwrot kosztów dojazdu. 
8. Zwrot kosztów nastąpi na konto zgodnie z dyspozycją Uczestnika/-czki projektu, po weryfikacji zgodności z listą obecności i prawidłowości przedstawionych danych na temat poniesionych kosztów w terminie 20 dni od daty poprawnie złożonego wniosku, z zastrzeżeniem pkt.9. 
9. Termin wypłaty poniesionych kosztów będzie uzależniony od otrzymania, przez Projektodawcę, transz środków finansowych przekazywanych przez Instytucję Pośredniczącą i Uczestnik/-czka projektu nie będzie wnosił roszczeń 
o wypłatę odsetek. 
10. Zatwierdzona kwota zwrotu poniesionych kosztów zostanie przelana na rachunek bankowy wskazany przez Uczestnika/-czkę projektu. 
11. Smart Business Ewa Ślaga (Beneficjent) oraz Partnerzy nie ponoszą odpowiedzialności za środki przelane na wskazany przez Uczestnika/Uczestniczkę projektu rachunek bankowy. 
12. W przypadku wyczerpania puli środków Beneficjent nie jest zobowiązany do zwrotu kosztów kolejnym uczestnikom. 
O zakwalifikowaniu do wypłaty decyduje kolejność przesłanych dokumentów. 
Załącznik nr 1
Wniosek o zwrot kosztów dojazdu na IPD/ jobcoaching/ wsparcie psychologiczne/szkolenie/ poradnictwo prawno-obywatelskie/staż zawodowy/pośrednictwo pracy*
w ramach projektu „Razem możemy więcej!”
Ja niżej podpisany/a, zwracam się z prośbą o zwrot kosztów dojazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania formy wsparcia określoną w projekcie:

	Imię i nazwisko:
	

	Adres zamieszkania:
	

	Nazwa formy wsparcia:
	IPD/ jobcoaching/ wsparcie psychologiczne/szkolenie/poradnictwo prawno-obywatelskie/ staż zawodowy/pośrednictwo pracy*

*niepotrzebne skreślić

	Miejsce odbywania się 
 formy wsparcia:
	

	Miesiąc

/okres rozliczenie dojazdu
	


Zwrotu proszę dokonać na konto bankowe nr:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Oświadczam , że właścicielem powyższego konta:

 jestem  ja                                                  lub                            jest   ……………………………………………………….

                                                                                                                                       (imię i nazwisko)
                                                                                                              ……………………………………………………..
                                                                                                                                                                                                                              (adres) 
Niniejszym przyjmuję też do wiadomości, że ostateczna kwota zwrotu zależeć będzie od weryfikacji list obecności oraz kosztów najtańszego dojazdu na trasie. 

………………………………………………… 

                                                                                                                                                                          podpis Uczestnika i data
Organizator formy wsparcia, której dotyczy zwrot kosztów, zastrzega sobie prawo do weryfikacji oszacowanych przez Uczestnika projektu kosztów dojazdu w razie ich niezgodności ze stanem faktycznym.

*niepotrzebne skreślić. Do każdej z form wsparcia w danym miesiącu konieczny jest osobny Wniosek.
Metodologia wyliczeń zwrotu kosztów dojazdu
	Imię i nazwisko:
	

	Forma wsparcia
	IPD/ jobcoaching/ wsparcie psychologiczne/szkolenie/poradnictwo prawno-obywatelskie/ staż zawodowy/pośrednictwo pracy*

*niepotrzebne skreślić

	Miesiąc

/okres rozliczenie dojazdu(termin)
	


1. Metodologia wyliczenia do  zwrotu - bilet pojedynczy:

                                       X                                                   X  2    =                           

(liczba dni udziału we wsparciu
         (cena za bilet komunikacji
           (całkowita kwota zwrotu)

w których brała/brał udział
                        publicznej w jedną stronę)

uczestniczka/uczestnik w danym miesiącu)
2. Metodologia wyliczenia do  zwrotu - bilet miesięczny:

                                       /                                        X                                          =                           

(cena biletu miesięcznego)          (liczba dni roboczych                   (liczba dni  udziału we wsparciu            (całkowita kwota zwrotu)
                                                      w danym miesiącu)                     w których brała/brał udział
                                                                                                          uczestniczka/uczestnik w danym miesiącu)
Wnioskuje się o zwrot kosztów przejazdu w łącznej kwocie: …………………………………….
(słownie) …………………………………………………………………………………………………
………………………………………………… 

              podpis Kierownika projektu
	Imię i nazwisko:
	

	Adres zamieszkania:
	


Zaświadczenie wydawane jest na prośbę Uczestnika projektu : „Razem możemy więcej!”
	Zaświadcza się, że koszt biletu za przejazd na trasie 

……………………………………………………………………………….
wynosi  :

·  Bilet pojedynczy ………...……..zł

·  Bilet miesięczny ………………..zł

                            ……………………………………..

                                            (pieczęć i podpis przewoźnika)






















































